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NORMOGRAMA ARCHIVISTICO

Este documento es una compilacion de leyes, decretos,
acuerdos, circulares, NTC y manuales relacionados con Gestion
Documental y Archivo. Disefiado en un formato que facilita su
edicion y busqueda. Este documento sirve de consulta para
todos los procesos de la administracion documental desde su
creacion hasta su disposicion final. En el marco de cumplimiento
ley 594 de 2000, Ley 1217 de 2014 y Decreto 1080 del 2015
“Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del
sector cultura”.

Normograma Archivistico, gestidn documental, planeacion
estratégica.

Planeacién y sistemas de Informacién, Unidad de
correspondencia y archivo

Grupo de apoyo oficina de Planeacion y Archivo

Comité Institucional de Gestion y Desempefio

Comité Institucional de Gestion y Desempeio
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2 de Diciembre de 2021

Teléfono: IP PBX 5892105. (ext-199) NIT: 890500890-3 Email - director@ids.gov.co

Av. 0 Calle 10 Edificio Rosetal Oficina 311. Cucuta - Norte de Santander.

www.ids.gov.co. I



¢ MIENTO ESTRATEGICO 73 Gobernacion
- DIRECCIONA (a1 60
S (271 de Norte de
N r
Dngg?AngSTAL " santande
NO?TEEDE s;\urgnea Insfitute Departamental de Salud
S:f's‘%‘:‘ %‘?E'PEOS"M COMUNICACION INTERNA Pagina 8 de 50

INTRODUCCION

La gestidon documental como proceso busca proteger y conservar los documentos de
archivo durante todo su ciclo de vida; por lo que estos documentos de archivo por ser
considerados como acervo cultural e histérico de una entidad deben ser protegidos
bajo cierta normatividad, especialmente la archivistica que se encarga de crear
normas encaminadas a la organizacion, conservacion, tratamiento, utilizacion,
disposicién, entre otros, por ende, permite a las entidades publicas y privadas
identificar y delimitar sus actuaciones conforme a la Ley en su quehacer diario en

materia archivistica.

El Normograma del Instituto Departamental de Salud de Norte de Santander como
herramienta sirve como guia al personal de la entidad en la aplicacion de aquellas
normas que deben cumplir y/o hacer cumplir de acuerdo a su competencia debido al
compendio Normas externas como leyes, decretos, Acuerdos del AGN, directiva
presidencial, Resoluciones y Circulares, Guias e instructivos, Normas Técnicas y

Guias SIC. Como también resoluciones internas y Manuales
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Constitucion 1991 Congreso de la Republica
1 Politica qe Articulos: 20,70,72y 74
Colombia
Sobre Régimen Publico. Articulo 289 Congreso de la Republica
2 Ley 4 1993 hitps://www.boe.es/buscar/act.php?id=
BOE-A-1993-13437
Congreso de la Republica
Por la cual se dictan algunas disposiciones
sobre bibliotecas, museos y archivos y
2 Ley P e sobre documentos y objetos de interés
publicos. Articulo 1
https://imww.docudigital.com/ley-47-de-
1920/
Congreso de la Republica
Por la cual se ordena la publicidad de los
4 Ley o 1969 actos y documentos oﬁcigles. Articulos 1,
12,13, 14, 15, 16 al 27
https://funcionpublica.qov.co/eva/gesto
rnormativo/norma.php?i=276
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Congreso de la Republica
Por la cual se crea el Archivo General de
la Nacion y dictan otras disposiciones.
5 Ley 80 1989 Articulo 2. Paragrafo. modificado por el
articulo 49 de la ley 594 de 2000

https://normativa.archivogeneral.qov.co

[ley-80-de-1989/?pdf=112

Por la cual se expide el estatuto General
de Contrataciéon de la Administracion | Congreso de la Republica
Publica. Articulo 55 Prescripcion de las
6 Ley 87 1993 Acciones de responsabilidad contractual
https://www.funcionpublica.gov.col/eva/
gestornormativo/norma.php?i=300

Por medio de la cual se define y
reglamenta el acceso y uso de mensajes | Congreso de la Republica
de datos, del comercio y las firmas
7 Ley 527 1999 digitales, y se establecen las entidades de
certificacion y se dictan otras
disposiciones. Articulos 2y 13
https://funcionpublica.qov.co/eva/gesto
rnormativo/norma.php?i=4276
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Por medios de la cual se dicta la Ley
General de Archivos y se dictan otras | Congreso de la Republica
disposiciones. Articulos: 4,7.10.11.23.

8 Ley 594 2000 27. debe darse aplicacién en concordancia
conlaley 1712 de 2014

Articulo 28. debe darse aplicacion en
concordancia con la ley 1712 de 2014
https://www.funcionpublica.gov.coleva/

gestornormativo/norma.php?i=4275

Por el cual se expide el Codigo | Congreso de la Republica
9 | Ley -9 2002 Disciplinario Unico
https://'www.funcionpublica.qov.coleva/
gestornormativo/norma.php?i=4589

Congreso de la Republica
10 Ley 872 2003 Por la cual se crea el sistema e Gestidon de
la Calidad en la Rama del Poder Publico y
en ofras entidades prestadoras de
Servicios.
https:/ffuncionpublica.gov.coleval/gesto
rnormativo/norma.php?i=11232
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administrativo de los organismos y
entidades que ejercen funcién publica o
prestacion de servicios. Articulo 26
Racionalizacién de la conservaciéon de
libros y papeles de comercio
(Comprobantes de contabilidad).

httpé /lIwww.funcionpublica.gov.co/eva/
gestornormativo/norma.php?i=17004
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Congreso de la Republica
11 Ley 951 2005 Por la cual se crea el acta de informe de
gestion
https://funcionpublica.qov.co/eval/gesto
rnormativo/norma.php?i=16161
Por la cual se dictan disposiciones sobre
43 Le aes Shie racionalizacion de tramite y procedimiento | Congreso de la Republica
y
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13

Ley

1150

2007

Por medio de la cual se introducen
medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se
dictan otras disposiciones generales sobre
la contratacién con Recursos publicos.
Articulos 2,6, 7
https://www.funcionpublica.gov.coleva/
gestornormativo/norma.php?i=25678

Congreso de la Republica

14

Ley

1273

2009

Por medio de la cual se modifica el Codigo
Penal, se crea un nuevo bien juridico
tutelado - denominado "de la proteccion de
la informaciéon y de los datos" y se
preservan integralmente los sistemas que
utilicen las tecnologias de la informacion.
Capitulo I. De los atentados contra la
confidencialidad, integridad y la
disponibilidad de los datos y de los
sistemas, Articulo 269.
https://www.funcionpublica.gov.col/eva/
gestornormativo/norma.php?i=34492

Congreso de la Republica
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Por el cual se expide el Codigo de | Congreso de la Republica
15 Ley 1437 2011 Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo
https://www.funcionpublica.gov.coleva/
gestornormativo/norma.php?i=41249
Por la cual se dictan disposiciones para la | Congreso de la Republica
16 Ley 1581 2012 proteccion de Datos Personales. En

concordancia con: corte constitucional.
sentencia C-748
https://www.funcionpublica.qov.coleva/
gestornormativo/norma.php?i=49981

Congreso de la Repubilica
Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a
17 Ley 1712 2014 la Informacion Publica Nacional. Articulo 4.
Concepto de derecho. Inciso 2. Articulo 12.
adopcién de esquemas de
https://funcionpublica.gov.co/eva/gesto
rnormativo/norma.php?i=56882
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Por el Cual se expide el Caodigo | Congreso de la Republica
18 Ley 1952 2019 DiSCip"nariO. Articulos 38, 39, 149, 196
Capitulo V Articulo 188, 189, 191, 192
https://funcionpublica.gov.coleva/gesto
rnormativo/norma.php?i=90324
Por la cual se crea la historia clinica | Congreso de la Republica
19 Ley 2015 2020 electrénica interoperable
http://www.suin-
juriscol.gov.co/viewDocument.asp?ruta
=Leyes/30038770

Por el cual se autoriza el procedimiento de
microfilm en los archivos y se conduce | Presidente de la
valor probatorio a las copias fotostaticas | Republica

de los documentos microfilmados. Decreto
20 Decreto 2527 1950 legislativo adoptado como ley mediante ley
141 de 1961. Articulo 2.
https://www.funcionpublica.gov.coleva/
gestornormativo/norma.php?i=3345
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21

Decreto

3354

1954

Por el cual se modifica el Decreto 2527 de
1950. Parrafo primero y segundo
https://www.funcionpublica.qov.co/eva/
gestornormativo/norma.php?i=5224

Presidente
Republica

de

22

Decreto

414

2001

Por el cual se reglamentan los articulos 25
y 26 del Decreto 254 del 21 de febrero de
2000 sobre el régimen para la liquidacién
de las entidades publicas del orden
nacional. Art. 4 entrega de archivos y
procesos y reclamaciones
https://www.funcionpublica.qov.coleva/
gestornormativo/norma.php?i=6889

Presidente
Republica

de

23

Decreto

2170

2002

Por el cual se reglamenta la ley 80 de
1993, se modifica el decreto 855 de 1994 y
se dictan otras disposiciones en aplicacion
de la Ley 527 de 1999 Reglamenta
Estatuto de Contratacion Ley 80 de 1993,
y Decreto reglamentario 855/94

https://funcionpublica.qov.co/eva/gesto
rnormativo/norma.php?i=5798

Presidente
Republica

de
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Por el cual se reglamenta parcialmente la
Ley 790 de 2002 Reglamenta parcialmente | Presidente de
Ley 790 de 2002, articulo 11, Archivo Republica

24 Decreto 190 2003 documento y actuaciones a que hace
referencia capitulo 1l “Reconocimiento
econdémico para la rehabilitaciéon
profesional y técnica”
https://www.funcionpublica.gov.co/eval
gestornormativo/norma.php?i=7542

Por el cual se reglamenta la Ley 872 de | Presidente de
2003 y se adopta la Norma Técnica de Republica
Calidad en la Gestion Publica
https://www.funcionpublica.gov.coleva/
gestornormativo/norma.php?i=15423

25 Decreto 4110 2004

Por el cual se dictan disposiciones | Presidente de
relacionadas con el desarrollo del Sistema Republica

General de Informacién Administrativa del
Sector Publico, SUIP Guardia y Custodia
de las hojas de vida. Articulo 12
https://www.funcionpublica.gov.co/eval
gestornormativo/norma.php?i=12914

26 Decreto 1145 2004
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Por el cual se establece los lineamientos
27 Decreto 1551 2008 generales de la Estrategia del gobierno en | Presidente de la
Linea de la Republica de Colombia, se | Republica
reglamenta parcialmente la Ley 962 de
2005 y se dictan otras disposiciones
https://Iwww.funcionpublica.gov.co/eval
gestornormativo/norma.php?i=29774
Por el cual se regula el intercambio de
o8 Dicrats 235 2010 inform'ac'ién entre entidades para el | Presidente de la
cumplimiento de funciones publicas. Republica
Articulos 1 al 4
https://www.funcionpublica.gov.coleval
gestornormativo/norma.php?i=38743
Por el cual se reglamenta el Titulo V de la
e Becrets 2600 282 Ley 594 del g2000. Parcialmente los | presidente de la
articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011. ;
Articulo 9 ’ proceso dye la gestion Repeblisa
Documental y se dictan otras disposiciones
en materia de gestion documental
https://normativa.archivogeneral.qgov.co
/decreto-2609-de-2012/ g
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Por medio del cual se reglamenta el
articulo 7° de la Ley 527 de 1999, sobre la | Presidente de la
4l Degrets 2364 2042 firma electronica y se dictan oftras Republica
disposiciones
https://funcionpublica.qgov.co/eval/gesto
rnormativo/norma.php?i=50583
31 Decreto 2482 2012 Por el cual se establecen los lineamientos | Presidente de la
generales para la integracion de la | Republica
planeacion y la gestidon
https://funcionpublica.qgov.co/eval/gesto
rnormativo/norma.php?i=50803
Por el cual se reglamenta el Sistema
Nacional de Archivos, se establece la Red | presidente de la
32 Decreto 2578 2012 Nacional de Archivos, se deroga el Ao
Decreto niumero 4124 de 2004 y se dictan P
otras  disposiciones relativas a la
administracion de los archivos del Estado.
Compilado por el Decreto 1080 de 2015.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/
gestornormativo/norma.php?i=50875 (N
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Por el cual se dictan medidas para suprimir
33 Decreto 019 2012 o reformar, regular procedimientos vy | Presidente de la
tramites innecesarios existentes en la | Republica
administracion publica
https://funcionpublica.qov.co/eva/gesto
rnormativo/norma.php?i=45322
34 Decreto 32 2013 Por el cual se crea la Comisién nacional | Presidente de la
Digital y de Informacién estatal Republica
http://lwww.suin-
juriscol.gov.co/viewDocument.asp?id=1
007695
Por el cual se corrige el articulo 8° y los
literales 5 y 6 del articulo 12° del Decreto
1515 de 2013 que reglamenta las | presidente de la
35 Decreto 2758 2013 trasferencias secundafia}s y _de Republica
documentos de valor histéricos al Archivo
General de la Nacién y a los archivos
gestién. Compilado por el Decreto 1080 de
2015.
https://www.funcionpublica.qov.col/eva/
gestornormativo/norma.php?i=61834 /'pf\
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36

Decreto

1515

2013

Por el cual se reglamenta la Ley 80 de
1989 en lo concerniente a las
transferencias secundarias y de
documentos de valor histérico al Archivo
General de la Nacion, a los archivos
generales de los entes territoriales.
Compilado por el Decreto 1080 de 2015.
Articulo 4 y 5 Transferencias secundarias y
de documentos de valor histérico
https://normativa.archivogeneral.gov.co
Idecreto-1515-de-2013/

Presidente de la
Republica

37

Decreto

1100

2014

Por el cual se reglamenta parcialmente la
Ley 397 de 1997, modificada por la Ley
1185 de 2008 en lo relativo al Patrimonio
Cultural de la Nacion de naturaleza
documental archivistica y la Ley 594 de
2000 y se dictan otra disposicion.
Compilado por el Decreto 1080 de 2015.

https://lwww.funcionpublica.qov.co/eva/
gestornormativo/norma.php?i=57728

Presidente de la
Republica

[
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38 Decreto 103 2015 Por medio del cual se reglamenta | Presidente de la
parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se | Republica
dictan otras disposiciones. Compilado por
el Decreto 1080 de 2015.
https://www.funcionpublica.gov.coleva/
gestornormativo/norma.php?i=60556
Por el cual se reglamenta el Titulo VIl de

36 b 4 la Ley 594 de 2000 en materia de | Presidente de la

ecreto e 2015 inspeccioén, vigilancia y control a los | Republica

archivos de las entidades del Estado y a
los documentos de caracter privado
declarados de interés cultural; y se dicta
otras disposiciones. Compilado por el

Decreto 1080 de 2015.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestorn
ormativo/norma.php?i=60640
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Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Cultura. Presidente de
40 Becrelo oD 2018 https://www.funcionpublica.gov.co/eval Republica
gestornormativo/norma.php?i=76833
Por medio del cual se reglamenta el
3 D 55 4 proceso de entrega y/o transferencia de | Presidente de
i aersta 2013 los archivos publicos de las entidades que | Republica
se suprimen, fusionen, privaticen o0
liquiden; se desarrolla el articulo 20 de la
Ley 594 de 2000 y el articulo 39 del
Decreto-ley 254 de 2000 y se dictan otras
disposiciones
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/
gestornormativo/norma.php?i=60465
42 Decreto 1072 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector | Presidente de
trabajo Republica
https://www.funcionpublica.gov.coleval
gestornormativo/norma.php?i=72173
s
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ng's'%‘::: S COMUNICACION INTERNA Faging 19.do b0
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
43 Bearaio 2106 2019 Por medio de la cual se dictan normas | Presidente de la
para simplificar y reformar, procesos vy Republica
procedimientos  innecesarios en la
administracion publica
https://mww.funcionpublica.gov.co/eval
gestornormativo/norma.php?i=103352
44 Acuerdo 007 1994 Por el cual se establece el reglamento

general de Archivo. Articulos 8, 9, 10, 11, | Archivo General de la
14, 15, 20, 21 y 22. Derogado el articulo | Nacion

67. Capitulo 'V Descripcidon  de
documentos. Articulo 37 Inventarios
documental

hitp://gestiondocumental.manizales.una
l.edu.co/fileadmin/user upload/acuerdo

07.pdf
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~ DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 7.4 | Gobernacion
O {4/ {de Norte de
DEI"XET“ATS;STAL santander
NO?E :?:Ta‘fgnen inslinto Departamental de Saud
Sy COMUNICACION INTERNA Feging 2040 &7
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
Por el cual se modifica la parte | del
Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994 | Archivo General de la
45 Acuerdo 12 1995

Reglamento  General de  Archivos, | Nacion
"Organos de Direccidén, Coordinacién y
Asesoria. Disposicién tacitamente
derogada en la mayor parte de su
articulado por el Decreto 1080 de 2015

https://www.funcionpublica.qgov.co/eva/
gestornormativo/norma.php?i=10553

Por el cual se establecen criterios de | Archivo General de la
conservacion y organizacion de | Nacion

documentos de material grafico

46 Acuerdo " 1996 https://www.funcionpublica.gov.coleval/
gestornormativo/norma.php?i=5990
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P DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO ,_lggbemac;én
A 53@ 'y de Norte de
DEPANTAMENTAL : Santander
NOIR,TEE i?:#gaen !ns@@epanammtal de Saiud
\(;:gi%(:‘:: I;-sDE-PE05-04 COMUNICACION INTERNA Pagina 21 de 50
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
Por el cual se desarrolla el capitulo V
"Acceso a documentos de archivo”, del
o7 " g 17 " Archivo General de la Nacion, del | Archivo General de la
Pl 2100 Reglamento General de Archivos sobre | Nacion
"Restricciones por razones de
conservacion
https://www.funcionpublica.qov.co/eva/
gestornormativo/norma.php?i=6275
48 Acuerdo 049 2000 Por el cual se desarrolla el articulo 61 del | Archivo General de la

Capitulo 7 "Conservacion de Documentos” | Nacion
del Reglamento General de Archivos sobre
"Condiciones de edificios y locales
destinados a archivos".
https://lwww.usco.edu.co/archivosUsuar
ios/12/archivo _central/NORMATIVIDAD/
14.%20Acuerdo%20del%20AGN%20049
%20de%202000.pdf
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i sl Dopananealdo Saug
S ani sl e COMUNICACION INTERNA Feging 22 de B0
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR

Por el cual se desarrolla el articulo 64 del
titulo VIl "Conservacion de documento”, | Archivo General de la
49 Acuerdo 050 2000 del Reglamento General de Archivos sobre | Nacion

"Prevenciéon de deterioro de los
documentos de archivo y situaciones de
riesgo

http://media.utp.edu.co/gestion-
documentos/archivos/Acuerdo 050-

2000.pdf

Por el cual se desarrolla el articulo 45, | Archivo General de la
"Requisitos para Consulta” del capitulo V, | Ngcion

"ACCESO A DOCUMENTOS DE
ARCHIVQO", DEL REGLAMENTO
GENERAL DE ARCHIVOS.

50 Acuerdo 056 2000

https://www.funcionpublica.qgov.co/eval
gestornormativo/norma.php?i=10549
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Py DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Gobernacién
O@ ‘4 de Norte de
DEPARTAMENTAL Nt Santander
ok el o COMUNICACION INTERNA Faging 22 do 59
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
Por el cual se establecen Ilos
procedimientos para la entrega de | Archivo General de la
91 Acuerdo bes 2000 documentos y archivos de las Entidades | Nacion
en proceso de liquidacién, fusion o
privatizacion y  se  dictan  ofras
disposiciones
http://intranet.bello.gov.co:8081/intranet
Istart/sig/normogramal/Acuerdos/Acuerd
08%20de%20Consejos%20Directivos%2
00%20Juntas%20Directivas%20de%20E
ntidad%20Descentralizada%20Nacional/
2000/acuerdo%2057%20de%202000.pdf
50 Acuerdo 060 2001 Por el cual se establecen pautas para la | Archivo General de la
administracion de las comunicaciones | Nacion
oficiales en las entidades publicas y las
privadas que cumplen funciones publicas.
https:/imwww.funcionpublica.gov.coleva/
gestornormativo/norma.php?i=10551
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DEPARTAMENTAL
DE SALUD vl e
NORTE DE SANTANDER Instituto Departamental de Sgud
pn e COMUNICACION INTERNA PEging 24 do 50
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
Por el cual se establecen las
5 A q 037 especificaciones técnicas y los requisitos | Archivo General de la
0 GHerto 2002 para la contratacidon de los servicios de | Nacion
depdsito, custodia, organizacion,
reprografia y conservacion de documentos
de archivo
https://www.funcionpublica.qov.co/eva/
gestornormativo/norma_pdf.php?i=1053
3
54 Acuerdo 038 2002 Por el cual se desarrolla el articulo 15 de la | Archivo General de la
Ley General de Archivos, Ley 594 de | Nacion
2000. Articulos 2,3 y 5 Responsabilidades
de los inventarios.
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/
gestornormativo/norma.php?i=10544
)
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Acumulados. Vigente en concordancia con
el Acuerdo 004/2013, Articulo 5

https://espvilleta.qov.co/documentacion
lacuerdo-02-de-2004/

Nacion

P DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 74 | Gobemnacién
'.E‘* L)1 de Norte de
INSTITUTO Santander
DEPARTAMENTAL
NO?EDSE?:L‘}’,QDER !ns'iEuTo“D—a)-anamemaide—S"@d
\C/:fsi%(:- = COMUNICACION INTERNA Péagina 25 de 50
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
Por el cual se establecen los criterios para | Archivo General de la
A q a3 5 la organizacion de los archivos de gestion | Nacion
28 Beiio 2002 en las entidades publicas y privadas que
cumplen funciones publicas, se regula el
Inventario Unico Documental articulo 4 y 7
y se dictan otras disposiciones.
https://www.funcionpublica.qov.co/eva/
gestornormativo/norma.php?i=6349
Por el cual se establecen los lineamientos
56 Acuerdo 002 2004 basicos para la organizacidon de Fondos | Archivo General de la
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DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

/v | Gobernacion
Jfyde Norte de

oA S 0iander
Sl COMUNICACION INTERNA Bdging 26 de 50
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR

Y Acuerdo 027 2006 Por el cual se modifica el Acuerdo 007 de | Archivo General de la
1994 en particular el Glosario Nacion
https://serviciosarchivisticos.files.word
press.com/2012/08/acuerdo-027-06.pdf

58 Acuerdo 006 2011 Por el cual se reglamenta la organizacion y | Archivo General de la
manejo de expedientes pensionales Nacién
https://www.mincit.gov.co/ministerio/no
rmograma-sig/procesos-de-
apoyo/gestion-
documental/documentos/acuerdo-006-
de-2011.aspx

59 Acuerdo 003 2013 Por el cual se adopta y reglamenta el | Archivo General de la
Comité Evaluador de Documentos del | Nacion
Archivo General de la Nacién y se dictan
otras disposiciones
https://normativa.archivogeneral.qov.co
lacuerdo-003-de-2013/
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DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

A : Gobernacion

criterios basicos para creacion,
conformacién, control y consulta de los
expedientes de archivo y se dictan otras
disposiciones

https://funcionpublica.gov.co/eva/gesto
rnormativo/norma.php?i=61730

(4 i1 de Norte de
INSTITUTO / §Santander
DEPARTAMENTAL
Codigo: F-DE-PE05-04 Pagina 27 de 50
Versién: 05 ~ COMUNICACION INTERNA
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
Por medio del cual se establecen los
60 A g oifs 1B criterios basicos para la clasificacidn, | Archivo General de la
L 4 28 ordenacion y descripcion de los archivos | Nacion
en las entidades publicas y privadas que
cumplen funciones publicas y se dictan
otras
https://www.funcionpublica.gov.co/eval
gestornormativo/norma.php?i=52521
61 Acuerdo 002 2014 Por medio del cual se establecen los | Archivo General de la

Nacion
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/1. DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Gobernacion
Qg‘ ‘1 de Norte de
INSTITUTO Santander
DEPARTAMENTAL v
e e Intiuio Departamental de Saud
Sy COMUNICACION INTERNA Edgina 28 do 50
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
Por medio del cual se desarrollan los
articulos 46, 47 y 48 del Titulo Xl | Archivo General de la
e hHelsrae 006 2014 "Conservacion de Documentos” de la Ley | Ngeion
594 de 2000
hitps://funcionpublica.gov.coleva/gesto
rnormativo/norma.php?i=61770
Por medio del cual se establecen los
63 Acusrda 007 2014 lineamientos para la reconstruccion de | Archivo General de la
expedientes y se dictan  otras | Ngcidn
disposiciones.
https://www.funcionpublica.gov.col/eval
gestornormativo/norma.php?i=61790
Por el cual se establecen las especificaciones
técnicas y los requisitos para la prestacion de
los servicios de depédsito, custodia, At G | de |
64 Acuerdo 008 2014 organizacion, reprografia y conservacion de I'C‘I,VO gnele) de
documentos de archivo y deméas procesos de | Nacion
la funcidn archivistica en desarrollo de los
articulos 13 y 14 y sus paragrafos 1y 3 de la
Ley 594/2000
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/
gestornormativo/norma pdf.php?i=6179
1
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ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR

Por el cual se establecen los lineamientos
generales para las Entidades del Estado
en cuanto a la gestion electronica de | orchivo General de la
65 Acuerdo 003 2015 documentos generados como resultado del
uso de medios electrénicos de
conformidad con lo establecido en el
capitulo IV de la Ley 1437 de 2011, se
reglamenta el articulo 21 de la Ley
594/2000 y el Capitulo V del Decreto 2609
de 2012

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/

gestornormativo/norma.php?i=61731

Nacion

Por el cual se reglamenta la administracion
integral, control, conservacién, posesion,
custodia, yaseguramientb de documentos | Archivo General de la
publicos relativos a los Derechos Humanos | Nacién

y el Derecho Internacional Humanitario
que se conservan en las Entidades del
Estado
https://normativa.archivogeneral.qov.co
lacuerdo-004-de-2015/

66 Acuerdo 004 2015
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ITEM| TIPO | NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR

67 Acuerdo 002 2019 Por el cual se reglamenta el articulo 38 de | Archivo General de Ia

la Ley 594 de 2000. Registro de archivos Nacién

https://normativa.archivogeneral.qov.co
lacuerdo-002-de-2019/

Por el cual se reglamentan parcialmente
los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se
modifica el procedimiento para la|Archivo General de la
68 Acuerdo 004 2019 elaboracion, presentacién, evaluacion, | Nacion

aprobacion e implementacion de las
Tablas de retencién Documental y Tablas
de Valoracion Documental. Derogé el
acuerdo 04 de 2013 y el inciso tercer del
articulo 4 del Acuerdo 002 del 2004
https://viex.com.colvid/acuerdo-
numero-004-2019-785125405

Av. 0 Calle 10 Edificio Rosetal Oficina 311. Cucuta - Norte de Santander.

“-"\‘i' : Teléfono: IP PBX 5892105. (ext-199) NIT: 890500890-3 Email - director@ids.gov.co
A\ www.ids.gov.co.




) 2

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

3 Gobernacion

L]
fig‘s ‘é ‘1 de Norte de
INSTITUTO .7 §Santander
DEPARTAMENTAL
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e Ine i COMUNICACION INTERNA Pégina 31 de 50
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
Por la cual se adoptan y reglamentan las
condiciones para la declaratoria de Bienes | Archivo General de la
e Acuerdo oes 2019 de Interés Cultural de  Caracter | Nacion
Documental Archivistico -BIC-CDA- y se
dictan otras disposiciones. Derogo el
acuerdo 04 de 2013 y el inciso tercer del
articulo 4 del acuerdo 002 de 2004
https://www.archivogeneral.gov.colel-
archivo-general-de-la-nacion-presenta-
el-acuerdo-006-de-2019
2o | Directiva 4 2012 | Eficiencia administrativa y lineamientos de | Presidencia ~ de  la
presidencial la politca cero papeles en la| Republica

administracion publica
https://www.funcionpublica.qov.co/eva/
gestornormativo/norma.php?i=50155
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A< ] i
oerARTEAL  henands
oo ooyl Ingituto Departamental de Salud
colge i COMUNICACION INTERNA Pagina 32 de 50
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
Por la cual se define los procedimientos y | Ministerio de salud vy
» condiciones de inscripcion de los | Proteccion social
n RERglIEICH 2009 A prestadores de servicios de salud vy
habilitacion de servicios de salud. Manual
de inscripcion de inscripcion y habilitacion
de servicios de salud — Historias clinicas y
registros. Articulo 8
https://www.redjurista.com/Documents/
resolucion 2003 de 2014 ministerio d
e _salud y proteccion social.aspx#/
Ministerio de salud vy
7o | Resolucion 839 2017 Retencion y tiempo de conservacion | Proteccién social
documental del expediente de la historia
clinica
https://normograma.sena.edu.co/normo
grama/docs/pdf/resolucion minsaludps
0839 2017.pdf
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ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
73 5 1995 2017 Se establecen normas para el manejo de la | Ministerio de salud y
Resolucion historia clinica para efectos archivistico, | Proteccion social
componentes y custodia
https://www.minsalud.qov.co/Normativi
dad Nuevo/RESOLUCI%C3%93N%2019
95%20DE%201999.pdf

74 Circular 002 1997 Parametros a tener en cuenta para la | Archivo general de la
implementacién de nuevas tecnologias en | nacién
los archivos publicos
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-2-de-1997/

75 Circular 013 1999 Produccién documental. Uso de tintas de | Archivo general de la
escritura nacion
https://www.usco.edu.co/archivosUsuar
ios/12/archivo _central/NORMATIVIDAD/
21.%20Circular%20del%20AGN%2013%
20de%201999.pdf
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INSTITUTO
DEPARTAMENTAL
DE SALUD
Cadigo: F-DE-PE05-04 Pagina 34 de 50
Versién: 05 COMUNICACION INTERNA

ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR

76 Circular 007 0002 | Organizacién y conservacion de los | Archivo general de la
documentos de archivo de las Entidades | nacion
de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-07-de-2002/

77 Circular 004 2003 Organizacién de Historias Laborales Archivo general de la
https://normativa.archivogeneral.gov.co | nacién
[circular-004-de-2003/
Orientacién para el cumplimiento de la

78 Circular 012 2004 circular no. 004 de 2003. (Organizacion de | Archivo general de la
historias laborales). nacion
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-004-de-2003/

79 Circular 001 2011 Proteccion de archivos por ola invernal Archivo general de la
https://normativa.archivogeneral.qov.co | nacién
[circular-externa-001-de-2011/
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S {1911 o ors e
INSTITUTO '/ §Santander
DEPARTAMENTAL i
JDESALD Instiuto Departamental de Salug
Sk g b COMUNICACION INTERNA Faging 33 dei50
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
80 Circular 004 2011 Directrices o lineamientos al manejo y | Archivo general de la
administracion de los archivos de las | nacién
entidades sefaladas en la ley 1444 de
2011
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-externa-004-de-2011/
81 Circular 005 2011 Prohibicion de enviar los originales de | Archivo general de la
documentos de Archivo a otro tipo de | nacion
Unidades de Informacién
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-externa-005-de-2011/
82 _ 002 2012 AdquisiqifSn de herramientas tecnologicas | Archivo general de la
Circular de Gestion Documental. Debe concordarse | nacién
con la normatividad expedida con
posterioridad a la expedicién de la circular.
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-externa-002-de-2012/
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QE‘* AHA de Norfe de
oeéﬁiﬂ‘&’éﬁm < Santander
et v Inliuto Departamental de Saud
codao EIE BE0S Y COMUNICACION INTERNA Fédina 36 ds 50
ITEM TIPO NUMERO | VIGENCIA DESCRIPCION ENTIDAD/AUTOR
Responsabilidad de AGN y SNA respecto
a los archivos de DDHH y Memoria en la | Archivo general de
as Circular o3 i implementacion de la Ley 1448 de 2011 | h4cion
“Ley de Victimas’
https://normativa.archivogeneral.gov.co
[circular-externa-003-de-2012/
Recomendaciones para llevar a cabo
procesos de digitalizacién Y | Archivo general de
84 Circular 005 2012 comunicaciones oficiales electrénicas en el ”
S nacioén
marco de la iniciativa cero papel. Debe
concordarse con la normatividad expedida
con posterioridad a la expedicion de la
circular.
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-externa-005-de-2012/?pdf=1078
85 Circular 001 2014 Cumplimiento de la Ley 594 de 2000, el | Archivo general de
Decreto 2578 de 2012, el Decreto 2609 de | 156i6n
2012 y el Decreto 1515 de 2013
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-externa-001-de-2014/
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Circular Alcance de la expresion: "Cualquier medio | Archivo general de la
86 001 2015 o s .
teécnico que garantice su reproduccion | nacién
exacta"
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-externa-001-de-2015/
Circular Entrega de archivos, en cualquier soporte, | Archivo general de la
87 002 2015 s . lh e
con ocasion del cambio de Administracion nacion
de las Entidades Territoriales.
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-externa-002-de-2015/
Circular Directrices para la Elaboracion de Tablas | Archivo general de la
88 003 2015 .
de Retencion Documental- Concordar nacion
Acuerdo 004/2013 Articulo 5
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-externa-003-de-2015/
[
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Entrega de archivos y documentos en
89 _ 001 2019 cualquie_r soporte con ocasion qel cambio | Archivo general de la
Circular de administracion en las entidades del | 15ci0n
orden territorial - Informe de Gestion
Documental
https://normativa.archivogeneral.qov.co
[circular-externa-001-de-2019/
Lineamientos para la administracion de
90 Circular 001 2020 expedientes y comunicaciones oficiales Archivo general de la
https://www.archivogeneral.gov.col/el- nacién
agn-presenta-los-lineamientos-para-la-
administracion-de-expedientes-y-
comunicaciones-oficiales
91 Manual 1 2020 Procedimiento que garantice la | MINTIC
autenticidad, integridad, inalterabilidad,
fiabilidad, disponibilidad de los
documentos y expedientes electronicos
https://www.mincit.qov.co/servicio-
ciudadano/transparencia-acceso-
informacion/documentos/2-pr-
procedimiento-para-a-i-i-f-d-de-
documentos-el.aspx LQ?
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Centro de innovacién en
Buenas practicas para reducir el consumo | gobierno electrénico

de papel. Cero papel en la administracion

92 | Manual 2 2011 publica
https://limpiezademalaga.es/buenas-
practicas-reducir-uso-papel/

93 Manual 3 2015 Archivamiento De Medios Sociales Archivo General de la
https://studylib.es/doc/8457832/archiva | Nacisn
miento-de-medios-sociales

94 Manual 4 2015 Archivamiento Web Archivo General de la
http://infoesfera.com/project/archivamie | Nacin
nto-web/

95 Manual 5 2021 Lineamientos Descripcion Documentos | Archivo General de la !
Archivo Nacion
https://iwww.tra.go.cr/sites/default/files/|
nstructivo%20Descripci%C3%B3n%20A
rchiv%C3%ADstica%20TRA.pdf
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2018 Guia Documento y Expediente Electrénico

96 Manual 6 https://www.archivogeneral.gov.co/sites | MINTIC
/default/files/2017-

08/BorradorGuiaDocumentoExpediente

.pdf

Foliacion en archivos Actualizacion
97 Manual 7 https://www.archivogeneral.gov.co/sites | Archivo General de
Idefault/files/Estructura Web/5 Consult | Ngeion

e/Recursos/Publicacionees/FOLIACION
%20EN%20ARCHIVOS ActualizacionAG

N.pdf

Fundamentos Preservacion largo Plazo
98 Manual 8 2018 https:/www.archivogeneral.gov.co/sites | Archivo General de
/default/files/Estructura Web/5 Consult
e/Recursos/Publicacionees/Fundament
osPreservacionLargoPlazo.pdf

Nacion

Gestion Documental y Gobierno
99 Manual 9 2015 Electrénico Archivo General de
https://www.archivogeneral.gov.co/sites | Ngcisn
/default/files/Estructura Web/5 Consult
e/Recursos/Publicacionees/GestionDoc
umentalYGobiernoElectronico.pdf
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100

Manual 10

2021

Guia de lineamientos técnicos para
transferencias documentales secundarias
https://www.archivogeneral.qov.co/sites
/default/files/Estructura Web/5 Consult
e/Recursos/Publicacionees/GUIA%20DE
%20LINEAMIENTOS%20TECNICOS%20
PARA%20TRANSFERENCIAS%20DOCU
MENTALES%20SECUNDARIAS. pdf

Archivo General de

Nacion

101

Manual 1

2021

Guia Requisitos GD en Sedes Electronicas
https://www.archivogeneral.gov.colsites
/default/files/Estructura Web/5 Consult
e/Recursos/Publicacionees/Guia Requi
sitos GD _en_ SedesElectronicas.pdf

Archivo General de

Nacion

102

Manual 12

Guia de Metadatos
https://observatorioagn.archivogeneral.
gov.co/project/quia-de-metadatos/

Archivo General de
Nacion

103

Manual 13

Instructivo de Limpieza y desinfeccidon de
areas y de documentos de archivo
https://www.archivogeneral.gov.co/sites
/default/files/Estructura Web/5 Consult
e/Recursos/Publicacionees/Instructivol.
impieza.pdf

Archivo General de

Nacion
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104 Manual 14 2017 Microfilmacién Uso Actual y Futuro Archivo General de la
https://observatorioagn.archivogeneral. | Nacign
gov.co/project/microfilmacion-uso-
actual-y-futuro/

105 Manual 15 Mini manual TRD Archivo General de la
https://www.mininterior.gov.co/sites/def | N5cign
ault/files/upload/docnewsno2342docum
entno6047.pdf

106 Manual 16 2019 Modelo de Requisitos Sistema de Gestion | Archivo General de la
Electrénicos Nacién
https://mgd.archivogeneral.gov.co/prod
uctos/modelo-de-requisitos-para-ia-
gestion-de-documentos-electronicos/

107 Manual 17 2014 Manual Programa Gestion Documental Archivo General de la
https://www.archivogeneral.gov.co/sites | Ngcign
/default/files/Estructura Web/5 Consult
e/Recursos/Publicacionees/PGD.pdf
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108 Manual 18 2014 Manual Plan Institucional de Archivo Archivo General de la
https://www.archivogeneral.gov.colsites | Ngcion
/default/files/Estructura Web/5 Consult
e/Recursos/Publicacionees/PINAR. pdf
Politicas Publicas de Archivo Archivo General de la
109 Manual 19 2016 https://www.archivogeneral.qov.co/sites | Nacidn
[default/files/Estructura Web/2 Politica
archivistica/PoliticasPublicasdeArchiv
o _V2.pdf
Guia metodologica para la elaboracién de
110 Manual 20 2003 Tabla valoracién documental Archivo General de la
https://www.ugc.edu.co/pages/juridica/d | Ngcion
ocumentos/institucionales/Tabla valora
cion documental.pdf
Manual Digitalizacién archivo de audio en
111 Manual 21 2018 Casete . . Archivo General de la
https://www.archivogeneral.gov.colsites | Nacién
/default/files/Estructura Web/5 Consult
e/Recursos/Publicacionees/V3 Manual
Digitalizacion Casete%20VF.pdf [
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Mini manual MGDA
112 Manual 99 2020 https://www.archivogeneral.qov.co/sites | Archivo General de la
Idefault/files/Estructura Web/5 Consult | Ngeisn
e/Recursos/Publicacionees/V3 MGDA-
min.pdf
Ficha Digitalizacion. Requisitos minimos
113 Manual 53 2018 https://www.archivogeneral.gov.colsites | Archivo General de la
Idefault/files/Estructura Web/5 Consult | Nacisn
e/Recursos/Publicacionees/V4 Ficha Di
gitalizacion.pdf
Guia Sistema Integrado de Conservacion | Archivo General de la
114 Manual o4 2018 mt_ps:/_lq_ocs.supersqluc_i.qov.co/PortalW Nacién
eb/Juridica/Resoluciones/GUIA%20SIST
EMA%20INTEGRADO%20DE%20CONSE
RVACI%C3%93N-%2081C%202021.pdf
Guia de implementacion de un sistema de
115 Manual 5 2020 Gestion de documentos electronicos de | Archivo General de la
archivo — SGDEA Nacion
https://www.archivogeneral.qov.co/sites
/default/files/Estructura Web/5 Consult
e/Recursos/Publicacionees/Implementa
cionSGDEA.pdf
(A
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Norma General para la Descripcion
NTC Archivistica INCONTEC
115 4085 1997 | file:/l/C:IUsers/USUARIO/Downloads/NT
C4095%20(1).pdf
NTC Informacién y documentos. Papel para | INCONTEC
e A 150 documentos de archivo. Requisitos para la
permanencia y la durabilidad
NTC Mediciéon de Archivos INCONTEC
e e <0 http://hrplopez.gov.co/archivos/NTC502
9.pdf
Materiales para documentos de archivo
118 NTC 5397 2005 con soporte papel. Caracteristicas de | INCONTEC
calidad
ISO Informacién y documentacion Gestion de | INCONTEC
148 12480 -1 2801 Documentos. Parte 1
http://www.informacionpublicapgr.gob.s
videscargables/sia/normativa-
internacional/GEStexto1(CS).pdf
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Informacidén y documentacion - Procesos
ISO de gestion de Documentos - Metadatos | INCONTEC
=0 SRl 20pe para la gestion de documentos. Parte 1:
Principios. 1ISO 23081-1:2006
https://www.uma.es/medial/tinyimages/fi
le/ISO 23081-1.Principios.2006.pdf
Un marco sistematico de buenas practicas
ISO y de gestion documental en las | INCONTEC
121 15489 - 2 2008 organizaciones
http://www.informacionpublicapgr.qgob.s
v/descargables/sia/normativa-
internacional/Gestexto2.pdf
Sistemas de Gestion para los documentos.
ISO Fundamentos y Vocabulario INCONTEC
122 40800 =019 https://www.culturaydeporte.gob.es/da
m/jcr:36534bcb-5ddb-48b4-8062-
e40ee73eddf0/norma-une-is0-30300-
2011.pdf
Sistemas de Gestién para los documentos.
ISO Fundamentos y Vocabulario INCONTEC
128 <0301 2011 | hitps:lisisdoc.es/iso-30300-is0-30301-¢l-
futuro-de-la-gestion-documental/
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Por la cual se establece el Comité de
Resoluciéon Archivo del Instituto Departamental de | Instituto  Departamental
124 905047 2008 Salud de Norte de Santander de Salud
https://ids.gov.co/web/category/resoluci
ones-ids/
Por la cual se adopta el Reglamento
Resolucién Interno del Comité d Archivo del Instituto | |nstituto Departamental
125 ROzAER 285 Departamental de Salud de Norte de | 4o Salud
Santander.
https://ids.gov.col/web/category/resoluci
ones-ids/
Por el cual el Comité de Archivo adopta el
Resolucién procedimiento para la eliminacién de | instituto  Departamental
126 el 20us documentos del Instituto Departamental de | 4e s21ud
Salud de Norte de Santander.
hitps://ids.gov.co/web/category/resoluci
ones-ids/
Por medio de la cual se establecen
Resolucién politicas y orientacién respecto a la | |nstituto Departamental
127 Qoass 2848 austeridad en el gasto de papel y su| 4e Salud
reciclaje del Instituto Departamental de
Salud de Norte de Santander.
https://ids.gov.co/web/cateqgory/resoluci
ones-ids/ A
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128

Resolucion

004380

2010

Por la cual se hace un ajuste a la
organizacion de la  Unidad de
Correspondencia y Archivo del Instituto
Departamental de Salud de Norte de
Santander, dentro del proceso de
implementacién del programa de Gestion
Documental-PGD
https://ids.gov.co/web/cateqory/resoluci
ones-ids/

Instituto
de Salud

Departamental

129

Resolucion

001160

2010

Por el cual se conforma el Archivo del
Instituto Departamental de Salud de Norte
de Santander. En cumplimiento de la Ley
594 del 2000
https://ids.gov.co/web/cateqory/resoluci
ones-ids/

Instituto
de Salud

Departamental

130

Resolucion

00999

2015

Por medio de la cual se modifica la
conformacién del Comité de Archivo del
Instituto Departamental de Salud de Norte
de Santander, establecido mediante la
Resolucion 3047 del 29/10/2008.
https://ids.gov.co/web/category/resoluci
ones-ids/

Instituto
de Salud

Departamental
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Por la cual se crea El Comité Institucional
131 e 002824 2018 de Gestion y Desempefio
. .| Instituto Departamental
https://ids.gov.co/web/category/resoluci
ones-ids/ de salud
Manual de Comunicaciones
132 Instrumento | M-MC- https://ids.gov.co/web/transparencia/ Instituto  Departamental
MEO06-02 de Salud
133 | Instrumento | O-MC- Tabla de retencion Documental TRD Instituto  Departamental
MEO08-03 https://ids.gov.co/web/transparencia/ | de Salud
Instructivo para el diligenciamiento del
134 Instrumento I-MC- Formatq Unico de Inventarip Documental Instituto  Departamental
ME10-01 https://ids.gov.co/web/quienes-
! . de Salud
somos/plataforma-estrateqgical/sistema-
inteqrado-de-gestion/
Consulta, Préstamo y Devoluciones de
135 Instrumento P-MC- Documentos Instituto  Departamental

M12

https://ids.gov.co/web/quienes-
somos/plataforma-estrategica/sistema-
integrado-de-gestion/

de Salud
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El presente Documento fue aprobado por el Comité Institucional de Gestion vy
Desempeno del Instituto Departamental de Salud de Norte de Santander mediante
Acta N°04 en sesidon del 2 diciembre de 2021 como instrumento de apoyo de la
funcién archivistica.

Carlos Arturo Martinez Garcia

Director
Presidente Comité Institucional de Gestion y Desemperio

Coordinadora de Planeacxon y Archivo
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